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Digitala bedomningsunderlag

Information till kursansvarig och examinator for VFU-kurser

Hur fungerar det?

Nar en student har fatt sin VFU-placering publicerad i Lararutbildningsportalen blir studenten
och handledaren kopplade till ett gemensamt digitalt beddmningsunderlag.
Bedomningsunderlagen nas via https://vfuportalen.Inu.se/larare/ .

Uppgifter om kursansvarig och examinator per kurs och ort laggs in manuellt av VFU-
organisationen pa kansliet for lararutbildning. Pa detta sétt kopplas kursansvarig och
examinator till ratt bedomningsunderlag. Meddela ansvarig VFU-koordinator om andringar
sker i tjansteplaneringen.

Handledaren kan I6pande under VFU-kursen fylla i sin beddmning av studentens
maluppfyllelse. Detta gors som vanligt utifran observationer och de samtal som student och
handledare har. Studenten kan se alla &ndringar som gors i sin vy av underlaget. Handledaren
kan endast fylla i den gronmarkerade nivan som markerar godkant-niva och nivan under
denna.

Som avslutning finns en fritextruta dar handledaren kan skriva personliga kommentarer till
studenten. Denna blir inte synlig for studenten forrdn handledaren har markerat underlaget
som klart.

Sista kursdagen ska handledaren klarmarkera bedémningsunderlaget. Da skickas ett e-
postmeddelande till studenten som maste bekréafta att denne har tagit del av underlaget. Forst
darefter far kursansvarig ett mejl om att underlaget &r klart och kan anvandas som underlag
infor betygsattning. Da far ocksa examinator lasrattighet till underlaget. Dessa mejl ar kvitto
pa att underlagen ar inlamnade. Ni kommer at underlagen genom att logga in i
Ldrarutbildningsportalen med era vanliga inloggningar.

Om studenten har franvarodagar att ta igen, ska handledaren markera bedémningsunderlaget
som Klart forst efter det att dagarna har tagits igen.

Handledaren kan inte langre se beddmningsunderlaget efter att det har klarmarkerats.
Studenten har tillgang till det sa lange denne finns kvar i Lararutbildningsportalen. Bade
student och handledare kan ladda ner bedémningsunderlaget i pdf-format eller skriva ut det.

Kursansvarig och examinator kan se underlaget under resterande del av terminen. Underlaget
kan forlangas, vid behov, av kursansvarig och/eller VFU-organisationen (vid t.ex
franvarodagar).

Systemet tillater att handledare, kursansvarig och/eller examinator byts ut samt att studenten
har flera handledare kopplade till samma bedémningsunderlag.

Det ar mojligt for kursansvarig eller VFU-koordinator att ge 6vriga anvandare behdorighet till
beddmningsunderlaget, t.ex. VFU-bes6kande larare. Det kan t.ex. behdvas om en student
riskerar underkant betyg.
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Skulle handledaren av nagon anledning raka fylla i bedémningsunderlaget fel och hunnit
klarmarkera underlaget innan detta upptécks, kontaktas VFU-koordinator som har behorighet

att ga in och backa bedémningsunderlaget. Dérefter kan handledaren logga in igen och fylla i
bedémningsunderlaget pa nytt.

Manual for hantering av digitala bedémningsunderlag — kursansvarig och examinator
Kursansvariga och examinatorer kallas i verktyget for VFU-larare.

Som VFU-larare loggar du in pa Lararutbildningsportalen,
https://vfuportalen.Ilnu.se/larare/, med det anvdndarnamn och Iésenord som du har blivit
tilldelad fran kansliet for lararutbildning. Du loggar in langst upp till héger:

Sok partneromrade | Student - logga in | VFU-administration - logga in

\

Beddmningsunderlagen hittar du i menyn Bedomningsunderlag/Sok
bedémningsunderlag.

» Sok student

0 Administrera bedémningsunderlag
[ Studieadministration

1 VFU-administration | S6k bedémningsunderlag |
=] Systemadministration
1 VFU-ekonomi
[ Kalkylverktyg
=23 Bedomningsunderlag Fomamn

Efternamn

b+ Sok bedsmningsunderlag Kurs | Valj kurs..

* Laraademdl T Valj termin. ~
ermin
+ Meddelanden
. Studieort Valj studieort...
1 Skicka e-post

+ Byt lgsenord [ visa aven inaktiva kurser

Hamta beddmningsunderiag

Sok bedomningsunderlag

Hér kan du soka efter alla studenter pa en kurs eller pa en enskild student.

Nar du gor en sokning efter bedémningsunderlag far du en lista med information om
student, kurs och termin.

Test Underlag Verksamhetsfirlagd utbildning i forskoleklass/arskurs 1-3, period | VT 2019 Oppna Redigera

—
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Nar du loggat in pa Lararutbildningsportalen och kommit &t bedémningsunderlagen kommer
du att se statusen pa varje underlag. Dessa anges som Ej pabdrjad, Skickad till student och
Skickad till VFU-larare. Statusen ”Ej paborjad” visas fram till dess att handledaren
klarmarkerat bedémningsunderlaget.

I Skickat till student Oppna Redigera
) Skickat till VFU-larare  Oppna Redigera
I Skickat till VFU-ldrare  Oppna Redigera ,
I Ej pabérjat Oppna Redigera

Langst till hoger pa raden for varje student ser du en rod eller grén bock nar
bedomningsunderlaget ar inskickat till VVFU-larare. Gron bock visar att allt &r OK med
underlaget och en rod bock visar att studenten ej uppnatt alla mal for godkant eller att
handledaren har gjort en anteckning géllande franvaro langst bak i beddmningsunderlaget.

Genom att klicka pa lanken ”Oppna” kan du se handledarens bedémningar och
kommentarer. For att det ska fungera kravs att handledaren har klarmarkerat
beddmningsunderlaget och att studenten i sin tur har bekré&ftat att denne har tagit del av
underlaget. Innan dess betraktas inte bedémningsunderlaget som inlamnat.

For att du snabbt ska kunna skaffa dig en éverblick av de ifyllda larandemalen
rekommenderas att du valjer ”Spara som PDF”. Da kan du litt scrolla igenom hela
bedomningsunderlaget och darefter valja om du vill spara ner det pa din dator.

Status: Bedémningsunderlag skickat till larare.

D1

Kunna formulera tydliga larandemal som ar andamalsenliga och anpassade till eleverna

Underkand:

Introducerande:

® A e o —
Over Underkand niva. Pa vag mot Grundlaggande niva

Grundlaggande:

Utvecklad:

Férdjupad och tillampad:

10f17 » M

oo [ s nor

Nar du istéllet valjer ”Redigera” kan du

1. &ndra slutdatum fér beddmningsunderlaget om handledaren behdver
ytterligare tid att fylla i det:
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Student Test Underlag

Kurs (VFU) 1GN451 Verksamhetsforlagd utbildning i férskoleklass/arskurs 1-3, period | [LAFOG, LAFOV] 7.5
Termin VT 2019
Slutdatum 2019-06-09 .

Ge ytterligare personer tillgang till en viss students bedémningsunderlag

Detta kan goras pa tva satt. Det enklaste &r att spara bedémningsunderlaget som pdf och distribuera
det till t.ex. VFU-besokande larare.

Det andra alternativet ar att valja Redigera och sedan i faltet ”Géster” tilldela ytterligare
behorigheter till bedomningsunderlaget, t.ex. VFU-besokande larare. OBS! Dessa maste ha
inloggningsuppgifter till Lararutbildningsportalen via kansliet for lararutbildning. Anvéndare som
inte har loggat in pa tva ar forsvinner automatiskt och behdéver nya inloggningar.

Gaster (VFU-arare)

V&l anvandare v

©

Tekniska problem

Om det uppstar tekniska problem, meddela ansvarig VFU-koordinator. Om problemen inte kan
l6sas under VFU-kursen rekommenderas att handledare anvéander sig av bedémningsunderlag i
pappersform istallet. Dessa hittar du for utskrift under VFU-information pa Lararutbildningsportalens
forstasida: https://vfuportalen.lnu.se/larare .
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Lararutbildningsportalen \ Linn€universitetet

Startsidan
Kontaktuppgifter
VFU-information

Blanketter

Resebidrag

Interationella
mdjligheter

Manualer

Vi-profil
grundlararprogrammet

Partneromraden fér VF +

Aktuell information

Startsida

Valkommen till Lararutbildningsportalen!

VFU inom l&rarutbildningen -_information med anledning av Covid 19

Fér information om uppdrag, ansvar och rutiner fér VFU inom lararutbildningen i allmanhet,
se VFU-handboken.

Student: P& Lararutbildningsportalen kan du som student logga in och se din aktuella studieplan och
din faltstudie/VFU-placering. Du loggar in langst ner pa sidan. Om du har tillgang till digitala
Qedomningsunderlag i ditt program loggar du in langst ner i det gula faltet for att ta del av dem.

Handledare: For att skapa konto och komma at det digitala bedomningsunderlaget for din student,
ga ner i det gula faltet och klicka pa Mina bedomningsunderlag.

VFU-samordnare/Kursansvarig: Du som arbetar administrativt med VFU-fragor eller arbetar med en
VFU-kurs loggar in langst upp till hoger.

For allméan information, se flikarna till vanster

Sok partneromrade
Logga in som student
Mina bedémningsunderiag
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