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Vad ar en 6vningsforskola?

Ovningsforskolor ir skolenheter inom forskola dér ledning, organisation
och undervisning sdvél som kvalitets- och utvecklingsarbete forvintas
halla god kvalitet. Rektor och forskolldrare ska vara inforstddda med vad det
innebdr att vara 6vningsforskola. Studenter ska genomfora dvervigande del
av sin verksamhetsforlagda utbildning (VFU) pa 6vningsforskolor. En hog
koncentration av studenter efterstrdvas vid varje 6vningsforskola.

P& varje 6vningsforskola utses en kontaktldrare som samordnar arbetet pa
den egna forskolan, informerar studenter om forskolan samt, tillsammans
med rektor, fordelar studenter hos handledare for VFU och féltstudiedagar.

Forskolldrare som handleder studenter ska vara behoriga for verksamheten
och vara intresserade av att samverka med Linnéuniversitetet (Lnu) om
lararutbildning. Handledare pa 6vningsforskola forvéntas ga en
handledarutbildning pa 7,5hp och alla handledare erbjuds ocksa att delta i
regelbundna forum for handledare av lararstudenter. Dessa forum anordnas
av universitetet.

Studenter byter 6vningsforskola en gdng under sin utbildning. En
ovningsforskola ska vara beredd att ta emot en grupp av studenter under 1,5-
2 &r. Byte av 6vningsforskola sker mellan termin 4 och 5 i studenternas
utbildning (se strukturplan i bilaga 1). Under sin tid pa 6vningsforskolan ska
studenterna ha mojlighet att se en variation av verksamheter och olika
aldersgrupper.

Forvintansdokument

I bilaga 3 finns ett exempel pa hur ett forvantansdokument for forskolan kan
se ut. Det kan anpassas efter forutsittningarna pa den enskilda forskolan.
Forviantansdokumentet ska fyllas 1 tillsammans med studenten under ett av de
forsta tillfdllena som studenten kommer till férskolan.

VFU och faltstudiedagar

Varje ldsér tar 6vningsforskolorna emot en grupp studenter som gér VFU och
féltstudiedagar. Det 4r samma grupp studenter som kommer till skolan under
ett helt l4sar.

Verksamhetsforlagd utbildning ér kurser da studenter ar ute varje dag i
veckan under en sammanhéngande period och dér fokus &r pé att forbereda,
genomfora och utvédrdera undervisning under en lidngre tidsperiod. Under
VFU:n handleds och bedoms studenten av en legitimerad forskolldrare pa
forskolan. Se tidsperioder for VFU i bilaga 2.

Syftet med faltstudiedagar ér att inhdmta underlag och erfarenheter for att
sedan integrera dessa i den universitetsgemensamma undervisningen, samt
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att praktiskt tillimpa sina nyvunna teoretiska kunskaper inom ramen {or
utbildning i forskolan. P& 6vningsforskolan ska studenterna ges mojlighet att
genomfora uppgifter 1 sina teoretiska kurser. Uppgifter kan vara 1 form av att
observera larsituationer, samtala med personal, genomfora
undervisningsaktiviteter eller studera ldrmiljéer. Forskolldrarprogrammet
innehaller ett fatal faltstudiedagar (heldagar) per termin och
Ovningsforskolan avgor hur studenterna far bista forutsdttningar for att
genomfora sina uppgifter. (se bilaga 1 och 2).

Vikariat

Om en placerad student erbjuds kortare vikariat under terminen ska detta
rdknas som avlonat arbete och foljaktligen inte som utbildning. Att ata sig
vikariat kan endast ske utanfor utbildningen. Huvudmannen bor ha i dtanke
att studenterna 1 nomalfallet studerar pa heltid och att deras studier kan
paverkas om de vid ett flertal tillfdllen blir erbjudna och accepterar vikariat.

Ansvarsfordelning
Nedan f6ljer en sammanstillning 6ver ansvarsomraden for alla inblandade.

Observera att sérskild information gillande VFU-kurser, sdsom
ansvarsomraden infor, under och efter VFU for handledare, rektor m.m. finns
pa Lérarutbildningsportalen. Dér beskrivs ocksad hur beddmningsunderlag ska
fyllas i och vilka rutiner som finns om problem uppstar.

Studenten ansvarar for att:

e 1igod tid bestélla efterfragade utdrag fran belastningsregistret infor
varje nytt ldsar och visa upp pa dvningsforskolan,

e sitta sig in 1 regler for sekretess pd 6vningsforskolan,

e hélla sig informerad om vad som forvéntas i kurs och av
ovningsforskola,

e visa nyfikenhet och engagemang for utbildningen 1 forskolan genom
att interagera med barn och personal,

e fOrhalla sig professionellt i motet med barn, personal och
vardnadshavare pa 6vningsforskolan,

e anvinda tiden pa ovningsforskolan for att fordjupa ldrandet kopplat
till aktuellt kursinnehall,

e vara en aktiv part i kommunikationen mellan kursansvariga och
ovningsforskolan.

¢ isamrdd med handledare, genomfora de uppgifter som ingér som del
1 kursen,

e iprofessionsportfolio fora reflektioner over sitt eget larande,

o f0lja forvintansdokumentet (se exempel i bilaga 3) och aktivt delta i
uppfoljningen av detta,

¢ informera forskolan vid sjukdom pé féltstudiedagar och komma
overens om ny dag. Dérefter kontakta kursansvarig om det blir
problem med att genomfora filtstudiedagarna.
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https://vfuportalen.lnu.se/larare/Pages/Page.aspx?pageId=1386

Handledare ansvarar for att:

tillsammans med rektor, kontaktldrare och arbetslag vara delaktig i
studentens placeringar for faltstudiedagar och VFU,

skapa forutsittningar for studentens ldrande under faltstudiedagar,
tillsammans med kontaktlirare/arbetslag, vara insatta i studenternas
utbildning, bade nir det handlar om filtstudiedagar och VFU-
perioder,

1 samréd med kontaktldrare hanterar studentens eventuella frdnvaro
och informera kursansvarig om studenten inte forhdller sig till det
som planerats,

ta del av de instruktioner och den information pa
Lararutbildningsportalen som géller VFU.

Kontaktlirare ansvarar for att:

tillsammans med rektor och dvriga forskolldrare fordela studenterna
for féltstudiedagar och VFU samt informera skolhuvudmannens
VFU-samordnare,

mdta studenterna pa deras forsta féltstudiedag och presentera
forskolan tillsammans med rektor,

kommunicera vningsforskolans forvéntningar pa studenten (se
exempel pa forvintansdokument i bilaga 1),

1 samrad med rektor kontakta kursansvarig om oro for nagon student
uppstar,

1 utbildningsfragor, vara kontaktperson mellan handledare pa
ovningsforskolan och samverkansansvariga pa Linnéuniversitetet,
meddela samverkansansvarig pa Linnéuniversitetet samt VFU-
samordnare om byte av rektor eller kontaktldrare sker,

delta pa kontaktldrartraffar avsedda for planering, utvardering och
utveckling av utbildningen och VFU-verksamheten som anordnas av
samverkansansvariga fran Linnéuniversitetet.

Rektor ansvarar for att:

tillsammans med kontaktlirare fordela studenterna hos handledare for
féltstudiedagar och VFU,

informera studenterna om sekretess och regler,

kommunicera med studenter om forvéntningar, gemensamt skriva
forvantansavtal med varje student (se exempel 1 bilaga 3) och f6lja
upp forvantansdokumentet nagon gang per termin,

ta emot registerutdrag frin polisens belastningsregister,

inkludera studenten i1 6vningsskolans larresurser, inklusive digitala
(t.ex. laromedel och digitala plattformar),

skapa forutséttningar for handledare att genomfora
handledarutbildning vid Linnéuniversitetet,

ge kontaktldrare och handledare forutsittningar att genomfora sitt

uppdrag,
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delta i rektorsmote anordnat av samverkansansvariga fran
Linnéuniversitetet,

informera samtliga medarbetare om vad det innebér att vara
ovningsforskola

mota studenterna pé forsta féltstudiedagen, samt tréffa studenterna
ndgon gang per termin for att folja upp arbetet pa forskolan,
signalera till skolhuvudmannen och aktuell VFU-samordnare om det
uppstar problem med att 16sa studenters VFU-placeringar.

Kursansvarig ansvarar for att:

integrera planeringen av kursens filtstudier som en del av kursens
innehall,

introducera uppgifter for féaltstudiedagar/VFU till student och
handledare pa 6vningsforskolan,

informera studenterna om vad som giller vid franvaro pa
faltstudiedagar/VFU,

ta del av information fran samverkansansvarig och/eller
programansvarig,

folja upp genomforandet av féltstudiedagar/VFU.

Samverkansansvarig pa Lnu ansvarar for att:

vara kontaktperson mellan Linnéuniversitetet och
ovningsforskolorna,

anordna en traff per ar med rektorer,

anordna 3-4 triffar per ar med kontaktlarare,

bjuda in till forum f6r handledare av ldrarstudenter.

VFU-samordnare

VFU-samordnare ér utsedda av skolhuvudman for att administrera studenters
placeringar i det administrativa systemet Lérarutbildningsportalen. Det kan
finnas en eller flera VFU-samordnare hos skolhuvudmannen, beroende pé
hur huvudmannen har valt att organisera sig. Det dr viktigt att rektor och
kontaktldrare vet vem som dr aktuell VFU-samordnare.

VFU-samordnare ansvarar for att:

1 dialog med kontaktldrare/rektor ansvara for studenters placeringar
samt administrering av placeringarna i Ldrarutbildningsportalen,
uppdatera Ldrarutbildningsportalen med ratt kontaktuppgifter nir
rektor eller kontaktldrare byts ut,

uppdatera Ldararutbildningsportalen med information om vilka
handledare som har genomfort handledarutbildning.
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Samverkansytor

Forum for handledare av lirarstudenter och kursansvariga vid Lnu — Alla
som handleder studenter inom savél VFU som pé féltstudiedagar bjuds in till
Forum for handledare av lirarstudenter en till tvd ganger per ar. Fokus
under forumet ligger pa kvalitetsutveckling, kompetensutveckling och
erfarenhetsutbyte. Detta innefattar genomforande av handledning,
beddmning av yrkeskunnande i VFU-kurser samt uppgiftsutformning under
savdl VFU som filtstudiedagar. Samverkansansvariga pa Lnu bjuder in.

Kontaktldarartrdff —Kontaktlirare pd 6vningsforskolor och
samverkansansvariga pa Lnu trdffas 1-2 ganger per termin for att utveckla
och f6lja upp det gemensamma arbetet med studenterna.

Rektorstrff — Arlig traff med rektorer pa dvningsforskolor och
samverkansansvariga pa Lnu. Samverkansansvariga kallar arligen samtliga
rektorer pa ovningsforskolorna till ett rektorsmote for att informera om
nuldget och ge mojlighet att diskutera och utbyta erfarenheter om
utbildningen.

Huvudmannadialog — Representanter for skolhuvudmén och
lararutbildningskansliet pa Lnu genomfor arliga samtal som uppfoljning av
samarbetet med 6vningsskolor och 6vningsforskolor och for att
vidareutveckla samverkan.

Om problem uppstar

Om incidenter eller situationer uppstér, som inte kan redas ut mellan student
och handledare/kontaktlarare/rektor, ska kursansvarig i forsta hand kontaktas.
Om problemet kvarstér och dr av allvarlig karaktér ska samverkansansvarig
kontaktas for fortsatt hantering.

En 6vningsforskola har mojlighet att samarbeta med en samverkansforskola 1
de fall det tillfilligt visar sig svart att 16sa vissa studentplaceringar. Rektor
behover dé kontakta skolhuvudmannens VFU-samordnare.
Samverkansforskolan ska ses som en forlingning av 6vningsforskolan dér
samarbetet samordnas av kontaktldraren pa dvningsforskolan och ska ha
angetts ndr ansokan for 6vningsforskolor lamnades in.

Vid eventuella svérigheter for 6vningsforskolan att bibehalla en hog kvalitet
for studentgruppen, exempelvis om behoriga forskolldrare eller ledningen
avslutar sin anstillning, bor rektorn omedelbart ta kontakt med kontaktperson
hos skolhuvudmannen/VFU-samordnare. I ett sdidant scenario kan det vara
aktuellt att Gverviaga ett tillfalligt avbrott och ateruppta rollen som
ovningsforskola det kommande lasaret.
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VFU-placeringar och VFU-besok

Student ska VFU-placeras hos legitimerad forskolldrare, i forsta hand med
handledarutbildning. I normalfallet placeras endast en student per avdelning
och VFU-kurs.

Under de tva forsta VFU-kurserna dr studenterna pa samma 6vningsforskola
men ska ha mott sdvil yngre som éldre forskolebarn. Om studenten har varit
placerad pa 1-5- arsavdelning under VFU I ska byte ske till en mer
homogen &ldersgrupp i paféljande VFU-kurs. Infor VFU III och IV byter
studenterna 6vningsforskola.

Pé 6vningsforskolor sker placeringar 1 samarbete mellan VFU-koordinator pé
Lnu, 6vningsforskolans kontaktldrare och VFU-samordnaren.

Kontaktldrare tillsammans med
rektor pa vningsforskolan

VFU-samordnare hos VFU-koordinator pa
skolhuvudmannen Linnéuniversitetet

Infor varje VFU-kurs far kontaktlararen pa 6vningsforskolan instruktioner
frdn VFU-koordinator pa Linnéuniversitetet om hur studenterna ska placeras
for just den kursen. Kontaktldraren meddelar sedan VFU-samordnare som
administrerar placeringarna i Léararutbildningsportalen enligt angiven tidplan.

VFU-besok genomfors fysiskt eller digitalt. For mer information, se riktlinjer
for VFU-besok under praktisk information om VFU pa
Lérarutbildningsportalen.

Kontaktuppgifter och lankar
Samverkansansvariga for forskolldrarprogrammet:

Vixjo: Susann Paulsson, susann.paulsson@Inu.se

Kalmar: Sonia Nouri, sonia.nouri@lnu.se

Kontaktuppgifter till VFU-koordinator pa Linnéuniversitetet:
https://vfuportalen.lnu.se/larare/Startsida/Kontaktuppgifter.aspx
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For information om 6vningsforskolor och kalendarium, VFU och
forskolldrarprogrammet, 14s vidare pd Lararutbildningsportalen:
https://vfuportalen.Inu.se/larare/Forskollararprogrammet.aspx

Praktisk information till 6vningsférskolan

Hur vet forskolan vilka studenter som kommer varje ldsdr?

Varje termin kan rektor och kontaktldrare logga in pa
https://vfuportalen.Inu.se/larare/ och hdmta namn och e-postadresser till de studenter
som &r placerade pa forskolan. Listan kan exporteras till excel. Fordandringar kan ske
infor varje ny termin. Observera att de studenter som ar helt nya berdknas ha
forskoleplacering klar forst efter fem veckor in pa hostterminen.

Ersdttning

Till Skolhuvudman utbetalas VFU-erséttning med 890 kr exkl moms, per student
och VFU-vecka (fran januari 2026).

For student placerad pd 6vningsforskola utgar dessutom 500 kr exklusive moms per
student och termin i syfte att ge dvningsforskolor forutsittningar att fullgéra sitt
uppdrag.

Hur ersittningen hanteras ar upp till varje skolhuvudman att organisera.
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Bilaga 1 Strukturplan

Strukturplan for forskolldrarprogrammet med information om studenternas
VFU och filtstudiedagar.

Forskolan - barns férsta skola - 15 hp (1FL401}*
Lirmin . VFU i farskolan - period 1 - 7,5 hp (1FL436)

Lek, lrande och omsorg i farskolan —7,5 av 15 hp (1FL402)*

% ermina Lek, larande och omsorg i forskolan —7,5 av 15 hp forts. (1FL402)*

:g VT Sprakutveckling och litteracitet i farskolan - 15 hp (1FL032)*

En Forskolebarns lasande och skrivande - 7,5 hp (1FL408)*

g Estetiska larprocesser i farskolan - 7,5 hp (1FLO04)

_%D Lirmin : VFU i farskolan - period Il - 7,5 hp (1FL437)

Eﬂ Forskolebarns larande i matematik - 15 hp (1FLO0G)*

= Laroplansteori och didaktik i forskolan - 7,5 hp (1FL411)*

Ifrrmin N Uppféljning, utvardering och utvecklingsarbete i férskolan - 15 hp (2FL401)*

Maturvetenskap och teknik i farskolan - 7,5 hp (1FLO12)
Sociala relationer, konflikthantering och ledarskap i farskolan - 7,5 hp (1FL409)

g :_arrmin 2 Specialpedagogiskt forhallningssatt i forskolan - 7,5 hp (2FL409)*

% Samspelets kraft i forskolepedagogisk kontext - 15 hp (1FL424)*

ig VFU i farskolan - period Il - 7,5 hp (2FL417)

-%D Ifrrminﬂ Valbar kurs - 15 hp

fﬂ VFU i forskolan - period IV - 7,5 hp (2FL418)

% rerming Kommunicera och begreppsliggéra forskolans praktik - 7,5 hp (2FL406)

o HT Vetenskapsteori och forskningsmetodik - 7,5 hp (1FL425)
Sjalvstindigt arbete i férskolepedagogiskt omrade - 15 hp (2FL41E)

* kursen innehaller 1-2 faltstudiedagar
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Bilaga 2 Oversikt VFU och filtstudier ht 26/ vt 27

Pa Lérarutbildningsportalen finns mer utforlig information under praktisk
information for 6vningsforskolor.

Kull/ar

VFU-period och veckor

Faltstudiedagar

Kull 26/ér 1

VFU I v. 46-50, ht 26

2 dagar v. 36-45
Observationer av pedagogisk
verksambhet.

3 dagar v. 51-7

Féltstudier med fokus pa vilka
forutséttningar barn har for lek
och ldrande i forskolan.

1-2 dagar v. 8-17

Féltstudier med fokus pé hur
textmiljoer péverkar barns tidiga
litteracitetsutveckling.

1-2 dagar v. 18-22
Féltstudier med fokus pa
barnintervjuer.

Kull 25/ar 2

VFU I, v. 41-45, ht 26

1-2 dagar v. 45-2
Féltstudier med fokus pé att
observera, dokumentera och
analysera barns larande i
matematiska sammanhang.

1-2 dagar v. 3-7
Observationer av, och intervjuer
om, undervisningssituationer

2 dagar v. 8-17
Observationer av barns
larprocesser samt forberedda
samtal med barn.

Kull 24/ar 3

VFU I v. 3-7, vt 27
VFU IV v. 18-22, vt 27

1-2 dagar v. 40-44
Kwvalitativa intervjuer med
forskollérare.

1-2 dagar v. 45-2

Genomfora intervjuer med
forskolldrare om samverkan med
vardnadshavare
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Bilaga 3 Forvantansdokument

Exempel pa forvintansdokument 6vningsforskola

Personal pa forskolan forvintar sig att studenten:
# Foljer anvisningarna for sekretess och tystnadsplikt.
# Har hog niarvaro och meddelar kontaktldraren vid eventuell frénvaro.

# Kommer i tid p4 morgonen samt foljer det dverenskomna schemat for
dagen.

# Visar engagemang for personlig utveckling och strévar efter
kompetensutveckling.

# Deltar aktivt 1 forskolans utbildning.

# Inte medfor mobiltelefonen 1 barngrupp. Om sérskilda skal foreligger ska
kontaktldraren vara informerad och gett sitt godkédnnande
Personal pa forskolan strivar efter att:

# Etablera en effektiv kommunikation med studenten dir dmsesidig
aterkoppling frimjas.

# Skapa forutséttningar for studentens larande.

# Skapa forutsattningar for att studenten aktivt bidrar med egna idéer i
utformningen av utbildningen pé forskolan.

Studentens forvintningar (fylls i gemensamt med studenten):

Uppf6ljning (datum):
Rutiner for rapportering av franvaro:

Rektors underskrift Studentens underskrift
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