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Vad ir en 6vningsforskola?

Ovningsforskolor 4r skolenheter inom forskola dér ledning, organisation
och undervisning savél som kvalitets- och utvecklingsarbete forvéntas
halla god kvalitet. Rektor och forskolldrare ska vara inforstddda med vad det
innebadr att vara dvningsforskola. En hog koncentration av studenter
efterstrdavas vid varje 6vningsforskola.

P& varje 6vningsforskola utses en kontaktldrare som samordnar arbetet pa
den egna forskolan, informerar studenter om forskolan samt, tillsammans
med rektor, fordelar studenter hos handledare for VFU och faltstudiedagar.

Forskollarare som handleder studenter ska vara behdriga for verksamheten
och vara intresserade av att samverka med universitetet om ldrarutbildning.
Handledare pa 6vningsforskola forvintas ga en handledarutbildning pa 7,5hp
och alla handledare erbjuds ocksa att delta i regelbundna fora for handledare
av lararstudenter. Dessa fora anordnas av universitetet.

Studenter byter 6vningsforskola en gang under sin utbildning. En
ovningsforskola ska vara beredd att ta emot en grupp av studenter under 1,5-
2 ar. Byte av 6vningsforskola sker mellan termin 4 och 5 i studenternas
utbildning. Under sin tid pd vningsforskolan ska studenterna ha mojlighet
att se en variation av verksamheter och olika aldersgrupper.

VFU och filtstudiedagar

Varje ldsér tar 6vningsforskolorna emot en grupp studenter som gor sin VFU
men dven féltstudier i verksamheten. Syftet med féltstudiedagar &r att
inhdmta underlag och erfarenheter for att sedan integrera dessa i den
universitetsgemensamma undervisningen, samt att praktiskt tillimpa sina
nyvunna teoretiska kunskaper inom ramen for utbildning 1 forskolan. Pa
ovningsforskolan ska studenterna ges mojlighet att genomfora uppgifter i
sina teoretiska kurser. Uppgifter kan vara i form av att observera
larsituationer, samtala med personal, genomfora undervisningsaktiviteter
eller studera ldrmiljéer. Nuvarande forskollararprogram innehéller ett fétal
féltstudiedagar per termin.

Ansvarsfordelning

Nedan f6ljer en sammanstillning 6ver ansvarsomraden for alla inblandade.
Studenten ansvarar for att:

e hélla sig informerad om vad som forvéntas fran kurs och av
ovningsforskola,

¢ visa nyfikenhet och engagemang for utbildningen i férskolan genom
att interagera med barn och personal,

o forhalla sig professionellt i mdtet med barn, personal och
vardnadshavare pa 6vningsforskolan,
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anvénda tiden pa 6vningsforskolan for att fordjupa larandet kopplat
till aktuellt kursinnehall,

vara en aktiv part i kommunikationen mellan kursansvariga och
ovningsforskolan.

Under féltstudiedagar ansvarar studenten for att:

folja forvantanskontraktet,

i samrad med handledare, genomfora de uppgifter som ingar som del
1 kursen,

1 professionsportfolio fora reflektioner Gver sitt eget larande,

vid sjukdom anmadla frdnvaro till kontaktldrare och komma 6verens
om ny dag for att genomfora féltstudiedag.

Handledare ansvarar for att:

tillsammans med rektor och kontaktldrare vara delaktig i studentens
placeringar for faltstudiedagar och VFU,

skapa forutsittningar for studentens ldrande under faltstudiedagar,
tillsammans med kontaktldrare/arbetslag, vara insatta i studenternas
utbildning, badde nér det handlar om faltstudiedagar och VFU-
perioder,

i samrad med kontaktldrare hanterar studentens eventuella frinvaro
och informera kursansvarig om studenten inte forhéller sig till det
som planerats.

Kontaktlirare ansvarar for att:

tillsammans med rektor och dvriga forskolldrare placera studenterna
for faltstudiedagar och VFU,

mota studenterna pa deras forsta faltstudiedag och presentera
forskolan tillsammans med rektor,

kommunicera 6vningsforskolans forviantningar pa studenten,

1 samrad med rektor kontakta Linnéuniversitetet (kursansvarig) om
oro for ndgon student uppstar,

1 utbildningsfragor, vara kontaktperson mellan handledare pa
ovningsforskolan och samverkansansvariga pa Linnéuniversitetet,
meddela samverkansansvarig pa Linnéuniversitetet samt VFU-
samordnare om byte av rektor eller kontaktlarare sker,

delta pa kontaktldrartraffar avsedda for planering, utvardering och
utveckling av utbildningen och VFU-verksamheten som anordnas av
samverkansansvariga fran Linnéuniversitetet.

Rektor ansvarar for att:

tillsammans med kontaktlarare placera studenten for faltstudiedagar
och VFU,

informera studenterna om sekretess och regler,

kommunicera med studenter om férvantningar samt gemensamt
skriva forvdntansavtal med varje student,

ta emot registerutdrag fran polisens belastningsregister,
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skapa forutsittningar for handledare att genomfora
handledarutbildning vid Linnéuniversitetet,

ge kontaktldrare och handledare forutsittningar att genomfora sitt
uppdrag,

delta i rektorsmote anordnad av samverkansansvariga fran
Linnéuniversitetet,

informera samtliga medarbetare om vad det innebér att vara
ovningsforskola

mota studenterna pa forsta féltstudiedagen, samt triaffa studenterna
nagon gang per termin,

signalera till skolhuvudmannens VFU-samordnare om det uppstar
problem med att 16sa studenters placeringar.

Kursansvarig ansvarar for att:

integrera planeringen av kursens féltsstudier som en del av kursens
innehall,

introducera uppgifter och syften med féltstudiedagar och VFU till
student och mottagande lérare,

informera studenterna om regler for franvaro under faltstudiedagarna,
ta del av information fran samverkansansvarig och/eller
programansvarig,

folja upp genomforandet av faltstudiedagar och VFU.

Samverkansansvarig pa Lnu ansvarar for att:

vara kontaktperson mellan Linnéuniversitetet och
ovningsforskolorna,

anordna en traff per ar med rektorer,

anordna 3-4 traffar per &r med kontaktlérare,

bjuda in till forum for handledare av ldararstudenter.

VFU-samordnare

VFU-samordnare ir utsedda av skolhuvudman for att administrera studenters
placeringar 1 det administrativa systemet Lararutbildningsportalen. Det kan
finnas en eller flera VFU-samordnare hos skolhuvudmannen, beroende pé
hur huvudmannen har valt att organisera sig. Det ar viktigt att rektor och
kontaktlirare vet vem som &r aktuell VFU-samordnare.

VFU-samordnares ansvarar for att:

1 dialog med kontaktldrare ansvara for att studenters placeringar
administreras 1 Ldrarutbildningsportalen,

uppdatera Ldrarutbildningsportalen med rétt kontaktuppgifter nér
rektor eller kontaktlédrare byts ut.
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Samverkansytor

Forum for handledare av ldrarstudenter och kursansvariga vid Lnu — Alla
som handleder studenter inom savdl VFU som pé féltstudiedagar bjuds in till
Forum for handledare av ldrarstudenter en till tva ganger per ar. Fokus
under forumet ligger pa kvalitetsutveckling, kompetensutveckling och
erfarenhetsutbyte. Detta innefattar genomforande av handledning,
bedomning av yrkeskunnande i VFU-kurser samt uppgiftsutformning under
savdl VFU som faltstudiedagar. Samverkansansvariga pa Lnu bjuder in.

Kontaktldrartrdff —Kontaktldrare pd 6vningsforskolor och
samverkansansvariga pa Lnu triffas 1-2 génger per termin for att utveckla
och folja upp det gemensamma arbetet med studenterna.

Rektorstriff — Arlig traff med rektorer pa dvningsforskolor och
samverkansansvariga pa Lnu. Samverkansansvariga kallar arligen samtliga
rektorer pa ovningsforskolorna till ett rektorsmote for att informera om
nuldget och ge mojlighet att diskutera och utbyta erfarenheter om
utbildningen.

Huvudmannadialog — Representanter for skolhuvudmén och
lararutbildningskansliet p4 Lnu genomfor arliga samtal som uppf6ljning av
samarbetet med dvningsskolor och dvningsforskolor och for att
vidareutveckla samverkan.

Ovrigt
Samverkansforskola

En 6vningsforskola har mojlighet att samarbeta med en samverkansforskola 1
de fall det tillfalligt visar sig svart att 16sa vissa studentplaceringar.
Samverkansforskolan ska ses som en forlingning av 6vningsforskolan dér
samarbetet samordnas av kontaktlararen pa 6vningsforskolan.

Vid eventuella svarigheter for 6vningsforskolan att bibehalla en hog kvalitet
for studentgruppen, exempelvis om behoriga forskolldrare avslutar sin
anstédllning, bor rektorn omedelbart ta kontakt med huvudmannanivén. I ett
sadant scenario kan det vara aktuellt att Gvervéga ett tillfalligt avbrott och
ateruppta rollen som 6vningsforskola det kommande l4saret.

Incident
Om incidenter eller situationer uppstar, som inte kan redas ut mellan student

och handledare/kontaktldrare/rektor, ska samverkansansvarig kontaktas for
fortsatt hantering.
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Vikariat

Om en placerad student erbjuds kortare vikariat under terminen ska detta
rdknas som avlonat arbete och foljaktligen inte som utbildning. Att ata sig
vikariat kan endast ske utanfor utbildningen. Huvudmannen bor ha 1 atanke
att studenterna i nomalfallet studerar pa heltid och att deras studier kan
paverkas om de vid ett flertal tillfdllen blir erbjudna och accepterar vikariat.

Forvantansdokument

I bilagan finns ett exempel pé hur ett forvantansdokument for forskolan kan
se ut. Det kan anpassas efter forutséttningarna pa den enskilda forskolan.
Forviantansdokumentet bor fyllas i tillsammans med studenten under ett av de
forsta tillfdllena som studenten kommer till forskolan.

Kontaktuppgifter till samverkansansvariga for
forskolldrarprogrammet:

Vixj6: Susann Paulsson, susann.paulsson@lnu.se

Kalmar: Eleonora Paganin, eleonora.paganin@lnu.se

For information om kalendarium, VFU och forskolldrarprogrammet, 1ds
vidare pa Lararutbildningsportalen
https://vfuportalen.lnu.se/larare/Forskollararprogrammet.aspx
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Bilaga

Forvantansdokument X-forskola

Personal pa forskolan forvantar sig att studenten:
# Foljer anvisningarna for sekretess och tystnadsplikt.
# Har hog nirvaro och meddelar kontaktldraren vid eventuell franvaro.

# Kommer i tid pd morgonen samt foljer det verenskomna schemat for
dagen.

# Visar engagemang for personlig utveckling och strévar efter
kompetensutveckling.

# Deltar aktivt i forskolans utbildning.

# Inte medfor mobiltelefonen 1 barngrupp. Om sérskilda skal foreligger ska
kontaktlararen vara informerad och gett sitt godkédnnande

Personal pa forskolan strivar efter att:

# Etablera en effektiv kommunikation med studenten dédr 6msesidig
aterkoppling frdmjas.

# Skapa forutséttningar for studentens ldrande.

# Skapa forutsittningar for att studenten aktivt bidrar med egna idéer i
utformningen av utbildningen pa forskolan.

Studentens forvantningar (fylls i gemensamt med studenten):

Rutiner for rapportering av franvaro:

Rektors underskrift Studentens underskrift
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