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Digitala bedomningsunderlag — information till handledare

Néar en student har fatt sin VFU-placering publicerad i
Léararutbildningsportalen blir studenten och handledaren kopplade till
ett gemensamt digitalt bedomningsunderlag.

Kontrollera att du kommer at det digitala bedomningsunderlaget
direkt vid kursstart!

Du som é&r handledare nar bedomningsunderlagen via
Lararutbildningsportalen, https://vfuportalen.Inu.se/larare/, genom att
klicka pa ”Mina bedémningsunderlag” nere 1 det gula féltet och sedan
vélja att logga in som Handledare:
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Valkommen till Lararutbildningsportalen!

VFU inom lérarutbildningen - information med anledning av Covid 19

Fér information om uppdrag, ansvar och rutiner fér VFU inom lararutbildningen i allménhet,
se VFU-handboken.

Student: P& Lararutbildningsportalen kan du soem student logga in och se din aktuella studieplan och
din faltstudie/VFU-placering. Du loggar in langst ner pa sidan. Om du har tillgang till digitala
bedémningsunderlag i ditt program loggar du in langst ner i det gula faltet for att ta del av dem.

Handledare: For att skapa konto och komma at det digitala bedémningsunderlaget for din student,
ga ner i det gula faltet och klicka pd Mina bedémningsunderlag.

VFU-samordnare/Kursansvarig: Du som arbetar administrativt med VFU-fragor eller arbetar med en
VFU-kurs loggar in langst upp till héger.

For allman information, se flikarna till vanster

Sok partneromrade
Logga in som student
Mina bedémningsunderlag


https://vfuportalen.lnu.se/larare/

1. Skapa konto

Forsta gingen du loggar in behdver du skapa ett nytt konto. Detta
gors genom att klicka pa ”Nytt konto” vid inloggning:

Inloggning

E-postadress

Nytt konto Glomt losenord?

AN

Du blir da ombedd att ange din e-postadress (till ditt arbete) och
klicka pé “’Skicka e-post”:

Losenord

Nytt Iosenord Tl inoggaingen

En lank for att aterstalla / skapa ett nytt [6senord kommer att skickas till dig via e-post.

E-postadress

Skicka e-post

Ett e-postmeddelande med en ldnk for att ange ett 16senord skickas
da till dig.

Du klickar pa lanken i e-postmeddelandet och anger Onskat
l6senord tva ganger och avslutar med att klicka pa “Uppdatera
lésenord”.

Efter att du har valt 16senord blir du flyttad till inloggningssidan
dér du loggar in med din e-postadress och det valda l6senordet.

I vissa kommuner anvinder de anstillda inom skola/férskola tvi
olika mailadresser. Ar du en av dem som har tillgdng till tva
mailadresser och inte kan skapa konto med den ena mailadressen,
s testa dven den andra d& det kan vara den som finns registrerad
hos oss.

2. Inloggning

Du loggar in for att se dina bedomningsunderlag genom att ange din
e-postadress och losenordet du valde nir du skapade kontot forsta
gangen. Om du glémmer ditt 16senord, klicka pa ”Glomt 16senord”
och f6lj instruktionerna for att byta till ett nytt 16senord.
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3. Vilja bedomningsunderlag

Efter att du har loggat in 1 systemet listas det/de
bedomningsunderlag som du far ta del av (grupperade terminsvis).
Klicka pa det bedomningsunderlag du vill arbeta med (studentens
namn ir angivet).

4. Fylla i bedomningsunderlag

I bedomningsunderlaget fyller du i om du bedomer att studenten har
natt malen eller inte (gronmarkerad niva ir den niva som ér godkind-
niva i kursen).

Du kan inte fylla i nagot pa en hogre nivd in den som ir
gronmarkerad.

VG-kriterierna fylls inte i, utan dessa diskuteras per telefon

eller mejl med den berdérda VFU-besokande lararen fran universitetet.
VFU handledare har i detta sammanhang mojlighet att motivera for ett
VG genom att ge tydliga exempel som talar for att studenten gor nagot
ytterligare dn det som redan krivs for att uppna G kriterierna. Det &r alltsa
ett forslag pa betyg, men det dr universitetet som examinerar och sitter ett
betyg i en VFU kurs.

2

Statusen ”ej péborjad” som du kan se 1 ovankant pa
beddmningsunderlaget dndras inte forrdn du har borjat fylla i och
redigera 1 bedomningsunderlaget. Da éndras statusen till ”Paborjad”.
Studenten kan se det du har fyllt i Iopande under VFU-kursen.

I slutet av VFU-kursen ska du pa forsta sidan av
bedémningsunderlaget ange om studenten har uppfyllt samtliga mal
pa en godkant-niva

Du ska ocksa ange eventuell frdnvaro samt beskriva hur franvaron
ska tas igen. Detta gors pa sista sidan i bedomningsunderlaget.

Pa sista sidan har du ocksa mojlighet att skriva en kommentar till
studenten. Kommentarerna ar riktade till studenten och ska vara
formativa och framatsyftande. Du kan vélja att skriva texten i Word
och klistra in den i kommentarsrutan men inga formateringar
(fetstil/kursiv) kan goras. Dessa kommentarer kan inte studenten se
forran du har klarmarkerat bedomningsunderlaget. Det gar déarfor bra
att lopande under VFU-kursen redigera dina kommentarer.
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5. Spara bedomningsunderlag

Om du vill spara bedémningsunderlaget for egen del, vilj ”’Spara
som pdf’. Detta maste goras innan du klarmarkerar
bedomningsunderlaget och skickar det vidare till studenten. Om du
sparar ner bedomningsunderlaget som PDF gér det dven bra att
skriva ut det for anvdndning vid t.ex handledningssituationer.

6. Skicka in bedomningsunderlag

Sista kursdagen ska du markera beddomningsunderlaget som klart.
D4 ska du vara klar med beddomningarna och kommentaren. Detta
gor du genom att klicka pd ”Jag ar klar. Meddela student.” Da
skickas det ett e-postmeddelande till studenten och denne ska logga
in och godkinna sitt beddmningsunderlag. Statusen dndras ocksa
till ”Skickat till student”. Att klarmarkera dr motsvarigheten till att
du har ldmnat ifran dig ett bedomningsunderlag i pappersform och
signerat det. Var alltsa noga med att kontrollera det du har fyllt
i innan du klarmarkerar bedomningsunderlaget.

Bedomningsunderlaget ska inte skickas in forrdn sista kursdagen.
Hela VFU-kursen ska tas 1 beaktande vid bedomning av studentens
formagor.

Om studenten har franvarodagar att ta igen, ska
beddomningsunderlaget markeras som klart forst efter det att studenten
har tagit igen dagarna. Underlaget finns synligt for dig tills terminen
tar slut (och kan forlangas ytterligare vid behov).

Dérefter dr det studentens tur att logga in och bekréfta att denne har
tagit del av bedomningsunderlaget innan det till sist kan gi vidare
1 systemet till kursansvarig lérare.

7. Tekniska problem

Om det uppstar tekniska problem, meddela ansvarig VFU-
koordinator. Kontaktuppgifter till VFU-koordinator hittar du pa
Lararutbildningsportalens forstasida.

https://vfuportalen.lnu.se/larare
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