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Digitala bedomningsunderlag

Information till kursansvarig och examinator for VFU-Kkurser

Hur fungerar det?

Niér en student har fatt sin VFU-placering publicerad i Lararutbildningsportalen blir studenten
och handledaren kopplade till ett gemensamt digitalt bedomningsunderlag.
Beddmningsunderlagen nas via https://vfuportalen.lnu.se/larare/ .

Uppgifter om kursansvarig och examinator per kurs och ort ldggs in manuellt av VFU-
organisationen pa kansliet for lararutbildning. Pa detta sitt kopplas kursansvarig och
examinator till ritt bedomningsunderlag. Meddela ansvarig VFU-koordinator om éndringar
sker 1 tjénsteplaneringen.

Handledaren kan 16pande under VFU-kursen fylla i sin bedomning av studentens
maluppfyllelse. Detta gors som vanligt utifrdn observationer och de samtal som student och
handledare har. Studenten kan se alla dndringar som gors i sin vy av underlaget. Handledaren
kan endast fylla i den gronmarkerade nivan som markerar godként-niva och nivaerna under
denna.

Som avslutning finns en fritextruta dér handledaren kan skriva personliga kommentarer till
studenten. Dessa ska vara formativa och framétsyftande. Textrutan blir inte synlig for
studenten forrdn handledaren har markerat underlaget som klart.

Sista kursdagen ska handledaren klarmarkera bedomningsunderlaget. Dé skickas ett e-
postmeddelande till studenten som maste bekréfta att denne har tagit del av underlaget. Forst
dérefter far kursansvarig ett mejl om att underlaget ar klart och kan anvindas som underlag
infor betygsattning. DA far ocksd examinator ldsréttighet till underlaget. Dessa mejl ar kvitto
pa att underlagen ar inlimnade. Ni kommer at underlagen genom att logga in 1
Lararutbildningsportalen med era vanliga inloggningar.

Om studenten har frdnvarodagar att ta igen, ska handledaren markera bedomningsunderlaget
som klart forst efter det att dagarna har tagits igen.

Handledaren kan inte langre se bedomningsunderlaget efter att det har klarmarkerats.
Studenten har tillgéng till det sa lange hen finns registrerad i Lararutbildningsportalen. Bade
student och handledare kan ladda ner bedomningsunderlaget i pdf-format och spara det pé sin
egen dator.

Kursansvarig och examinator kan se underlaget under resterande del av terminen. Underlaget
kan forléngas, vid behov, av kursansvarig och/eller VFU-organisationen (vid t.ex
frdnvarodagar).

Systemet tillater att handledare, kursansvarig och/eller examinator byts ut samt att studenten
har flera handledare kopplade till samma bedoémningsunderlag.

Det ar mojligt for kursansvarig eller VFU-koordinator att ge 6vriga anviandare behorighet till
beddomningsunderlaget, t.ex. VFU-besokande larare. Det kan t.ex. behovas om en student
riskerar underként betyg.
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Skulle handledaren av nagon anledning raka fylla i beddmningsunderlaget fel och hunnit
klarmarkera underlaget innan detta uppticks, kontakta VFU-koordinator som har behorighet
att ga in och backa bedomningsunderlaget. Dérefter kan handledaren logga in igen och fylla 1
beddmningsunderlaget pa nytt. Detta ska dock goras endast om det &r absolut nddvéndigt.

Manual for hantering av digitala bedomningsunderlag — kursansvarig och examinator
Kursansvariga och examinatorer kallas 1 verktyget for VFU-ldrare.

Som VFU-lédrare loggar du in pa Lararutbildningsportalen,
https://vfuportalen.Inu.se/larare/, med det anvindarnamn och 16senord som du har blivit
tilldelad fran kansliet for lararutbildning. Du loggar in langst upp till hoger:

Sok partneromrade | Student - logga in | VFU-administration - logga in

‘\

Bedomningsunderlagen hittar du i menyn Bedomningsunderlag/Sok
bedomningsunderlag.

* Sok student Administrera bedémningsunderlag

& _J Studieadministration

& _J VFU-administration S0k bedomningsunderlag ‘

B ] Systemadministration
E 1 VFU-ekonomi [

Efternamn

El ' 4 Bedomningsunderlag

- N Fornamn
» Sok bedomningsunderlag [ ]

» Lirandemal Kurs Valj kurs... - ‘
» Meddelanden \ =
Termin Valj termin... v
B 1 Skicka e-post mon Kaimar - |
» Byt losenord Karlskrona

Ljungby
Oskarshamn
Varnamo
Vaxjo

[ visa aven inaktiva kurser

Hamta bedémningsunderlag

Har kan du soka efter alla studenter pa en kurs eller pa en enskild student. G16m inte att
vilja termin och ort. Du kan ocksa vilja att fylla i fler orter.

Nar du gor en sokning efter bedomningsunderlag far du en lista med information om
student, kurs och termin.

Test Underlag Verksamhetsforlagd utbildning i forskoleklass/arskurs 1-3, period | VT 2019 Oppna Redigera
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Nér du loggat in p& Lararutbildningsportalen och kommit 4t beddmningsunderlagen kommer
du att se statusen pa varje underlag.

I Skickat till student Oppna Redigera
) Skickat till VFU-larare  Oppna Redigera
) Skickat till VFU-larare  Oppna Redigera
I Ej pabérijat Oppna Redigera

Langst till hoger pa raden for varje student ser du en rod eller gron bock nar
beddomningsunderlaget ar inskickat till VFU-l4rare. Gron bock visar att allt &r OK med
underlaget och en rod bock visar att studenten ej uppnétt alla mél for godkéant eller att
handledaren har gjort en anteckning géllande franvaro langst bak i bedomningsunderlaget.

Genom att klicka pa linken ”Oppna” kan du se handledarens bedomningar och
kommentarer. For att det ska fungera krévs att handledaren har klarmarkerat
beddmningsunderlaget och att studenten 1 sin tur har bekriftat att denne har tagit del av
underlaget. Innan dess betraktas inte bedomningsunderlaget som inléimnat.

For att du snabbt ska kunna skaffa dig en 6verblick av de ifyllda larandemalen
rekommenderas att du véljer ”Spara som PDF”. Da kan du litt scrolla igenom hela
beddmningsunderlaget och darefter vilja om du vill spara ner det péa din dator.

Status: Bedémningsunderlag skickat till larare.

D1

Kunna formulera tydliga larandemal som ar andamalsenliga och anpassade till eleverna

tydliga larandemal eller studenten valjer mal som inte

Grundlaggandi

Studenten form

som till stor del ar andamalsenliga och anpassade till elevema
Hon/han har ar

Utvecklad:
Over Grundlaggande nivd. P4 vag mot Fordjupad och Tillampad niva

Fordjupad och tillampad

Nér du istéllet viljer ”Redigera” kan du

1. &ndra slutdatum for bedémningsunderlaget om handledaren behover
ytterligare tid att fylla i det:
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Student Test Underlag

Kurs (VFU) 1GN451 Verksamhetsforlagd utbildning i férskoleklass/arskurs 1-3, period | [LAFOG, LAFOV] 7.5
Termin VT 2019
Slutdatum 2019-06-09 .

Ge ytterligare personer tillgang till en viss students bedomningsunderlag

Detta kan goras pa tva sitt. Det enklaste ar att spara bedomningsunderlaget som pdf och distribuera
det till t.ex. VFU-besokande ldrare.

Det andra alternativet ér att vélja Redigera och sedan i féltet ”Géster” tilldela ytterligare
behorigheter till bedomningsunderlaget, t.ex. VFU-besokande ldrare. OBS! Dessa méste ha
inloggningsuppgifter till Lararutbildningsportalen via kansliet for lararutbildning. Anvindare som
inte har loggat in pé tva ar forsvinner automatiskt och behdver nya inloggningar.

Gaster (VFU-arare) ‘

V&l anvandare v

Tekniska problem

Om det uppstar tekniska problem, meddela ansvarig VFU-koordinator. Om problemen inte kan
16sas under VFU-kursen rekommenderas att handledare anvénder sig av beddmningsunderlag i
pappersform istillet. Kontakta VFU-koordinator for hjélp.
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